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เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร สถานที ่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร  

 

งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั เทศบาลต าบลส าโรง

ใหม่ อ าเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย์ 31170 

เวบ็ไซด ์https://samrongmai.go.th/ 

 

โทรศพัท:์  044-118577 

 

Line 

Facebook กองคลงั เทศบาลต าบลส าโรงใหม่ 

 

วนัและเวลาเปิดใหบ้รกิาร  

 

วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์กองคลงั เทศบาลต าบลส าโรงใหม่ 

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด)   

ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น.  

 
๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

https://samrongmai.go.th/


 

 

 

 

 

ที่ ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 
1. การตรวจสอบ 

เอกสาร 

องค์การบริหารส่วนตำบลตาขัน 
แจ้ง การประเมินตามแบบ ภดส.1 

เพื่อให้ เจ้าของทรัพย์สินตรวจสอบ 
และเจ้าของ ทรัพย์สินต้องยื่น

เปลี่ยนแปลงการใช้ ประโยชน์ที่ดิน 
(ภดส.5) ภายใน 60 วัน 

30 วัน 
งานจัดเก็บ

รายได้ กองคลัง 
  

2 2. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่พิจารณา ตรวจสอบ

รายการทรัพย์สินแจ้งการ ประเมิน
ตามแบบ ภดส.7 

7 วัน 
งานจัดเก็บ

รายได้ กองคลัง 
  

3 3. ชำระภาษ ี

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีมาชำระภาษีโดย 
เตรียมเอกสาร ดังนี้  

1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตร
ที่ ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ  
2. ทะเบียนบ้าน  
3. โฉนดที่ดินหรือใบอนญุาตปลูก
สร้าง อาคาร  
4. หลักฐานการประกอบกิจการหรือ 
การขึ้น ทะเบียนเกษตรกรรม  
5. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ 
อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

10 นาที 
งานจัดเก็บ

รายได้ กองคลัง 
  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

ที่ ข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 
1. การตรวจสอบ 

เอกสาร 

เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการ
ภาษี ป้าย (ภ.ป.1) เพ่ือให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ ความครบถ้วนถูกต้อง

ของเอกสาร หลักฐาน 

1 วัน 
งานจัดเก็บ

รายได้ กองคลัง 
ยื่นแบบ ภายใน 15 วัน
หลังจาก ติดตั้งป้าย 

2 2. ตรวจวัดป้าย เจ้าหน้าที่ลงพื้นที่ออกตรวจป้าย 2 วัน 
งานจัดเก็บ

รายได้ กองคลัง 
  

3 3. การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบ
รายการ ป้ายตามแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษ 

15 วัน 
งานจัดเก็บ

รายได้ กองคลัง 

ชำระทันทีหรือให้ 
ชำระภายใน 15 วันนับ

แต่ได้รับแจ้ง การ
ประเมิน (กรณ ีชำระ
เกิน 15 วัน จะต้อง
ชำระเงิน เพ่ิมตาม
อัตราที่ กฎหมาย

กำหนด) 

4 4รับแบบ ประเมิน 
รับแบบประเมินภาษีป้าย (ภป.3) 
และ ชำระภาษี 

15 นาที 
งานจัดเก็บ

รายได้ กองคลัง 
 

 



 

 

 

 

 

 

3.ทะเบยีนพาณชิย์ 


