
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การรับยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 
 
 
 

กองสวัสดิการสังคม  
เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ 

อำเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย์ 

 
 

 

 

 

 

 



 

วิธีการ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
 

                                                                        
 

                                                              
**สรุป กระบวนการดำเนินงาน 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 นาที/ราย** 

เอกสารหลกัฐาน 

1. บตัรประจำตวัประชาชน 

2. ทะเบียนบ้าน 

3. สมดุบญัชีธนาคาร (กรณรีับเงนิโอนเข้าบญัชธีนาคาร) 

กรณีมอบอำนาจ 

4. ใบมอบอำนาจ 

5. บตัรประชาชนผูร้ับมอบอำนาจ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง              
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 

2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท0810.6/ว 8029 ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2566     
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงิน  
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ผู้ที่มีอายุครบ 
60 ป ีบริบรูณ์
หรือจะมีอายุ   

60 ปี บริบรูณ์   
ที่มีคุณสมบัตร

ครบถ้วน 

ยื่นแบบยืนยัน 
สิทธิการขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอาย ุ

ตรวจสอบ
หลักฐาน 

จัดทำรายชื่อ
ประกาศผู้มสีิทธิ 

2 นาท ี 3 นาท ี



 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

การรับลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

 

 

 

 

กองสวัสดิการสังคม 

เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ 

อำเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย์ 
 

 

 

 



วิธีการ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

 

                                    
 

                           
 

สรุป กระบวนการดำเนินงาน 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 นาที/ราย 

 

เอกสารหลักฐาน 
1. บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมาย                                                                                                       
2. ทะเบียนบ้าน 
3. สมุดบัญชีธนาคาร (กรณีรับเงินโอนเข้าบัญชีธนาคาร) กรณีมอบอำนาจ 
4. ใบมอบอำนาจ 
5. บัตรประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 
กฎหมายที่เกีย่วข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด ้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี ้ยความพิการให้คนพิการ                                    
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท 0891.3/ว3609 ลว 24 มิถุนายน 2559 เรื่อง       
แนวทางการจ่ายเงินเบี ้ยความพิการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์             
การจ ่ายเง ินเบ ี ้ยความพิการให ้คนพิการขององค์กรปกครองส ่วนท้องถ ิ ่น พ.ศ. 2553                             
(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 

จัดทำประกาศ
รายชื่อผู้มสีิทธิ 

 

ผ้พิการที่มี 
คุณสมบัตร
ครบถ้วน 

ยื่นแบบคำ
ขอรับเงิน
เบี้ยควม
พิการ 

 

ตรวจสอบ
หลักฐาน 

 2 นาที 3 นาที 



 
 

คู่มือปฏิบัติงานพัฒนาชุมชน 
ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชน 

 
 
 

เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ 
อำเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย์ 

 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือสำหรับผู้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 
หน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบ : กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ 
ผู้จัดทำ : นางสาวปรารถนา  สุกรินทร์ ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนปฏิบัตกิาร 
1. ชื่อกระบวนการ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 
2. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 
 

ขั้นตอนและการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ผูสู้งอายุเดินทางมายืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ 5 นาที นักพัฒนาชุมชน 
2. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมลูลงในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมลู    
เบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

5 นาท ี นักพัฒนาชุมชน 

3. เจ้าหน้าท่ีพิมพ์เอกสารแบบยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ                     
เสนอผู้บังคับบญัชาอนุมัต ิ

1 วัน นักพัฒนาชุมชน 

4. กรมบญัชีกลางดึงข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยัง
ชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อประมวลผลการจา่ยเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในเดือนถดัไป 

ทุกวันทำการสิ้นเดือนของทุก
เดือน 

กรมบัญชีกลาง 

5. กรมบญัชีกลางดำเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (โอนเงินเข้าบัญชี
เงินฝากธนาคารของผูสู้งอายุ) 

ทุกวันท่ี 10 ของทุกเดือน 
(หากตรงวันหยุดจะจ่ายในวัน
ทำการก่อนวันท่ี 10) 

กรมบัญชีกลาง 

 
3. กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
3.1 พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พ.ศ.2566 
4. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนสำโรงใหม่ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 
5. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
5.1 หมายเลขโทรศัพท์ 080-2049223 
5.2 อีเมล pratana_tangmo@hotmail.com 
5.3 เฟซบุ๊ก https://www.facebook.com/กองสวัสดิการสังคม ทต.สำโรงใหม่  

https://www.facebook.com/กองสวัสดิการ

